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Kính gửi: Các ñơn vị trong Trường 

Hội nghị giao ban ñịnh kỳ công tác tháng của Nhà trường diễn ra vào 9h00 ngày 

06/10/2014 dưới sự chủ trì của PGS.TS Lê Hải An, Bí thư ðảng ủy, Hiệu trưởng Nhà 

trường nhằm ñánh giá việc thực hiện nghị quyết của ðảng ủy, kế hoạch công tác tháng    

9/2014 của Ban Giám hiệu và ñề ra các trọng tâm công tác tháng 10/2014. 

Các ñơn vị vắng mặt (07): Hội Cựu chiến binh Trường, Trung tâm nghiên cứu Ứng 

dụng công nghệ mới Trắc ñịa - Bản ñồ, Trung tâm nghiên cứu Trắc ñịa công trình, Trung 

tâm nghiên cứu Triển khai công nghệ khoáng chất, Trung tâm Nghiên cứu Cơ - ðiện Mỏ, 

Trung tâm Hỗ trợ phát triển KHKT Mỏ - ðịa chất và Công ty TNHH CODECO. 

Hiệu trưởng Trường ðại học Mỏ - ðịa chất thông báo ñến các ñơn vị những nội dung 

chính sau ñây: 

1. ðánh giá việc thực hiện kế hoạch tháng 9 năm 2014 

1.1. Công tác ñào tạo 

a. ðào tạo ðại học chính quy 

- Tổ chức Lễ khai giảng năm học 2014 - 2015 và trao bằng tốt nghiệp cho sinh viên 

hệ chính quy tốt nghiệp loại giỏi và xuất sắc năm 2014. 

- Tổ chức Lễ khai giảng năm học 2014 - 2015 và tổng kết năm học 2013 - 2014 tại 
cơ sở ñào tạo Vũng Tàu. 

 - Triển khai công tác nhập dữ liệu và xét tuyển nguyện vọng bổ sung tuyển sinh ñại 

học, cao ñẳng năm 2014. Hoàn thành công tác ñón tiếp, làm thủ tục nhập học cho 3.920 

sinh viên K59. 

 - Thực hiện kế hoạch học tập học kỳ I năm học 2014 - 2015. 

 - Triển khai tính khối lượng giảng dạy năm học 2013 - 2014. 

 - Hoàn thành xử lý kết quả học tập học kỳ II năm học 2013 - 2014. 

 - Làm thủ tục cho sinh viên năm cuối ñi thực tập sản xuất và thực tập tốt nghiệp. 

 - Tổ chức Hội nghị về công tác cố vấn học tập. 

 - Triển khai thực hiện kế hoạch về chuẩn ñầu ra ngoại ngữ và tin học. 

 - Triển khai ðề án tuyển sinh ñại học, cao ñẳng năm 2015.  



- Sửa ñổi, bổ sung các thông tin trong “Sổ tay giáo viên năm học 2014 - 2015 và Sổ 

theo dõi học tập”. 

b. ðào tạo Sau ñại học 

- Tổ chức giảng dạy, học tập ñợt 2 của học kỳ ñầu tiên cho các lớp cao học K28. 

- Tổ chức ñăng ký các học phần tự chọn cho học viên cao học K28. 

- Giao ñề tài luận văn tốt nghiệp cho học viên cao học K27. 

- Hoàn tất công tác chuẩn bị, tổ chức thi tuyển cao học và xét tuyển NCS ñợt 
2/2014. 

- Tổ chức công tác chấm thi tuyển sinh cao học ñợt 2/2014. 

- Tổ chức bảo vệ luận án cấp cơ sở cho 02 NCS, cấp Trường cho 02 NCS. 

c. ðào tạo hệ Vừa làm vừa học 

-  Làm thủ tục bảo vệ cho lớp ðịa chính K54 tại thành phố Vinh, tỉnh Nghệ An. 

- Triển khai công tác tuyển sinh ñợt 2/2014. 

- Phát bằng tốt nghiệp cho sinh viên tại một số cơ sở liên kết ñào tạo. 

1.2. Công tác Khoa học - Công nghệ 

- Xuất bản Tạp chí Khoa học kỹ thuật Mỏ - ðịa chất số 45 và biên tập số 46. 

- Xuất bản Tuyển tập các công trình NCKH sinh viên năm 2014. 

- Viết bài tham luận cho Hội thảo khoa học Câu lạc bộ các Trường ðại học Kỹ 

thuật lần thứ 45. 

- Nhận bài, biên tập và triển khai các công việc liên quan ñến tổ chức Hội nghị 

khoa học Trường lần thứ 21. 

- Kiểm tra tiến ñộ thực hiện các ñề tài, nhiệm vụ KHCN cấp cơ sở và cấp Bộ. 

- Triển khai ñăng ký ñề tài nghiên cứu khoa học sinh viên năm học 2014 - 2015 và 

ñề tài nghiên cứu khoa học sinh viên do Tập ñoàn dầu khí ROSNEFT tài trợ. 

- Tiếp nhận ñăng ký kế hoạch sinh hoạt học thuật của các Bộ môn trong Trường. 

- Hoàn tất các công việc liên quan ñến tổ chức Hội nghị quốc tế về “Những tiến bộ 

trong khai thác mỏ và xây dựng công trình ngầm” tại Vũng Tàu . 

- Triển khai biên soạn Quy ñịnh tạm thời về quản lý các phòng thí nghiệm nghiên cứu. 

- Nghiệm thu ñề tài KHCN các cấp ñã hoàn thành. 

1.3. Công tác Tổ chức - Cán bộ 

- Triển khai ký hợp ñồng thỉnh giảng năm học 2014 - 2015. 

- Triển khai kế hoạch tuyển dụng cán bộ, viên chức năm 2014. 

- Triển khai công tác thành lập Trung tâm Thí nghiệm nghiên cứu khoa học ðịa chất. 

- Tiếp tục công tác bổ nhiệm lãnh ñạo một số ñơn vị hết nhiệm kỳ. 



- Hoàn thiện các thủ tục liên quan tới thành lập Bộ môn Pháp luật thuộc Khoa Lý 

luận chính trị. 

- Tiếp tục sửa ñổi, bổ sung Quy ñịnh tạm thời về việc bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, luân 

chuyển, từ chức, miễn nhiệm cán bộ ñược ban hành theo Quyết ñịnh số 555/2003/Qð-

MðC-TCCB ngày 21 tháng 11 năm 2003 của Hiệu trưởng Nhà trường. 

- Hoàn chỉnh Quy ñịnh về Nghi thức trong tổ chức Lễ khai giảng, Lễ trao bằng 
tốt nghiệp dành cho các bậc, hệ ñào tạo của Nhà trường. 

- Sửa ñổi, bổ sung một số nội dung trong quy ñịnh về tổ chức và hoạt ñộng Trường ðại 

học Mỏ - ðịa chất và quy ñịnh về cán bộ viên chức ñi công tác, học tập trong và ngoài nước. 

- Triển khai biên soạn Quy ñịnh về nghi thức tổ chức mít tinh, lễ kỷ niệm; trao 
tặng, ñón nhận danh hiệu vinh dự nhà nước, các danh hiệu thi ñua và tổ chức một số hoạt 
ñộng khác trong Trường.  

- Triển khai công tác xét ñạt chuẩn GS, PGS năm 2014. 

- Triển khai sử dụng phần mềm Edusoft trong công tác quản lý nhân sự. 

1.4. Công tác Chính trị - Sinh viên 

- Triển khai Tuần Công dân - Sinh viên ñối với sinh viên ñại học, cao ñẳng và liên 

thông cao ñẳng - ñại học chính quy K55, K56, K57, K58 và K59 tại Hà Nội và Vũng Tàu. 

- Triển khai Hội diễn văn nghệ sinh viên cấp cơ sở chuẩn bị cho Hội diễn văn nghệ 

sinh viên cấp Trường năm 2014. 

- Tập huấn Cán bộ lớp năm học 2014 - 2015. 

- Tổ chức các giải thể thao cho sinh viên và cán bộ theo kế hoạch. 

- Khảo sát thông tin “Tư vấn tuyển sinh” với sinh viên K59. 

- Hoàn thiện nội dung tài liệu giới thiệu Nhà trường và các ngành ñào tạo phục vụ cho 

công tác tư vấn tuyển sinh. 

- Triển khai các công việc liên quan ñến tổ chức Hội nghị “Giải pháp nâng cao hiệu 
quả công tác tư vấn tuyển sinh”. 

1.5. Các công tác khác 

- Tiếp tục quyết toán học phí của các ñịa ñiểm ñào tạo xa Trường.  

- Hoàn thiện hồ sơ pháp lý về công tác phòng cháy chữa cháy cho các công trình ñã 

hoàn thiện ñể bàn giao ñưa vào sử dụng. 

- Tiếp tục triển khai thí ñiểm ứng dụng phần mềm quản lý văn bản và ñiều hành tác 

nghiệp HUMG iOFFICE tại một số ñơn vị. 

- Tiếp tục triển khai các dự án xây dựng cơ bản. 

- Tiếp tục triển khai công tác chuẩn bị dự án ñầu tư xây dựng nhà ñể bán cho 

CBVC tại khu B. 



- Tiếp tục triển khai dự án xây dựng Phòng thí nghiệm nghiên cứu ðịa chất theo 

kinh phí ñược cấp năm 2014. 

- Tiếp tục triển khai dự án phòng thí nghiệm tăng cường năng lực nghiên cứu Khoa 

Xây dựng. 

* ðánh giá chung: Các ñơn vị ñã triển khai thực hiện nghiêm túc các công việc có 
liên quan ñến chức năng, nhiệm vụ của ñơn vị mình. Hầu hết trọng tâm các công việc 
trong tháng 9/2014 ñã hoàn thành theo ñúng kế hoạch ñề ra. Tuy nhiên, vẫn còn một số 
công việc chưa hoàn thành như: “Tổng kết hoạt ñộng ðoàn và công tác Thanh niên; tổng 
kết chiến dịch mùa hè xanh tình nguyện năm học 2013 - 2014”, “Hoàn thành công tác xét, 
cấp học bổng và khen thưởng cho sinh viên ñại học chính quy học kỳ II năm học 2013 - 2014”.  

2. Trọng tâm công tác tháng 10 năm 2014 

2.1. Công tác ñào tạo 

a. ðào tạo ðại học chính quy 

- Tổ chức nhập học và tuần công dân sinh viên cho sinh viên K59 tại Hà Nội và 
Vũng Tàu. 

- Tổ chức học tập và quản lý sinh viên liên thông K59. 

- Tổ chức Hội nghị tổng kết công tác ñào tạo năm học 2013 - 2014. 

- Hoàn thành ðề án tuyển sinh ñại học, cao ñẳng năm 2015. 

- Chuẩn bị hồ sơ ðề án mở ngành Quản lý ñất ñai trình Bộ Giáo dục và ðào tạo 
phê duyệt. 

- Tổ chức xét tốt nghiệp ðại học - Cao ñẳng ñợt 2 năm 2014. 

- Hoàn thành công tác tính khối lượng giảng dạy năm học 2013 - 2014. 

- Ban hành quy ñịnh về công tác cố vấn học tập. 

- Ban hành “Sổ tay giáo viên năm học 2014 - 2015 và Sổ theo dõi học tập”. 

- Triển khai kế hoạch kiểm tra ñầu vào về ngoại ngữ và chuẩn ñầu ra về ngoại ngữ 

và tin học. 

- Tổ chức Hội thảo về xây dựng chương trình ñào tạo chất lượng cao tại các khoa 

chuyên ngành. 

b. ðào tạo Sau ñại học 

- Xử lý kết quả thi tuyển cao học và xét tuyển NCS, chấm phúc tra tuyển sinh. 

- Báo cáo công tác tuyển sinh năm 2014. 

- Ra quyết ñịnh công nhận trúng tuyển và thông báo nhập học ñối với học viên và 
NCS thi tuyển ñợt 2/2014. 

- Lập lịch giảng dạy và học tập học kỳ II năm học 2014 - 2015 cho các lớp cao 
học K28. 

- Hoàn thành Quyết ñịnh giao ñề tài luận văn tốt nghiệp cho học viên cao học K27. 

- Tổ chức bảo vệ luận văn cho các lớp cao học K26. 



- Tổ chức bảo vệ luận án tiến sĩ cấp cơ sở và cấp Trường cho các NCS. 

c. ðào tạo hệ Vừa làm vừa học 

- Ký các Hợp ñồng ñào tạo năm học 2014 - 2015. 

- Kiểm tra, làm thủ tục chuẩn bị bảo vệ tốt nghiệp cho sinh viên lớp Trắc ñịa tại 
Hà Nội, lớp Lọc hoá dầu tại Thanh Hoá. 

- Thông báo tuyển sinh, tiếp tục triển khai các thủ tục tuyển sinh cho khoá K59 ñợt 
2/2014. 

- Tổ chức phát bằng tốt nghiệp cho sinh viên K54 và K55 Khoa Kinh tế và Quản 
trị kinh doanh tại Trường Cao ñẳng Nghề mỏ Hồng Cẩm. 

2.2. Công tác Khoa học - Công nghệ 

- Tổ chức Hội thảo quốc tế “Những tiến bộ trong khai thác mỏ và xây dựng công 
trình ngầm” tại Thành phố Vũng Tàu. 

- Tổ chức biên tập các bài tham dự Hội nghị khoa học Trường lần thứ 21 và triển 
khai các công việc liên quan. 

- Tổ chức phê duyệt ñề tài NCKH sinh viên năm 2015. 

- Tổ chức phê duyệt ñề tài cấp cơ sở năm 2015. 

- Viết bài tham dự CLB các trường ðH Kỹ thuật lần thứ 45. 

- Tổ chức kiểm tra ñịnh kỳ ñề tài NCKH các cấp. 

- Nghiệm thu các ñề tài ñã hoàn thành. 

- Xuất bản Tạp chí Khoa học kỹ thuật Mỏ - ðịa chất số 46. 

- Hoàn thành Quy ñịnh tạm thời về quản lý các phòng thí nghiệm nghiên cứu. 

2.3. Công tác Tổ chức cán bộ 

- Tiếp tục công tác bổ nhiệm, bổ nhiệm lại lãnh ñạo một số ñơn vị. 

- Sửa ñổi, bổ sung và ban hành Quy ñịnh cán bộ ñi học nước ngoài. 

- Sửa ñổi, bổ sung và ban hành Quy chế tổ chức hoạt ñộng của Nhà trường. 

- Tiếp tục soạn thảo Quy ñịnh về bổ nhiệm, bổ nhiệm lại cán bộ. 

- Thành lập bộ môn Pháp luật thuộc Khoa Lý luận chính trị 

- Sửa ñổi, bổ sung Quy chế thực hiện dân chủ trong Nhà trường và Lập kế hoạch, 
lên lịch tiếp công dân. 

- Ban hành Quy ñịnh về Nghi thức trong tổ chức Lễ khai giảng, Lễ trao bằng tốt 
nghiệp dành cho các bậc, hệ ñào tạo của Nhà trường. 

- Ban hành Quy ñịnh về nghi thức tổ chức mít tinh, lễ kỷ niệm; trao tặng, ñón nhận 
danh hiệu vinh dự nhà nước, các danh hiệu thi ñua và tổ chức một số hoạt ñộng khác 
trong Trường.  

- Ban hành Quy ñịnh về công tác văn thư lưu trữ và các biểu mẫu văn bản hành 

chính trong Trường. 

- Hoàn tất công tác tuyển dụng cán bộ năm 2014. 



- Xét ñạt chuẩn chức danh GS, PGS năm 2014. 

- Chuẩn bị công tác nâng lương năm 2014 cho cán bộ trong Trường. 

2.4. Công tác chính trị - sinh viên 

- Tuyên truyền Kỷ niệm 60 năm Giải phóng Thủ ñô (10/10/1954 - 10/10/2014), 
Kỷ niệm 84 năm Ngày Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930 - 20/10/2014). 

- Hoàn thiện quy trình xét, cấp học bổng cho sinh viên ñại học, cao ñẳng hệ chính quy. 

- Hoàn thành công tác xét, cấp học bổng và khen thưởng cho sinh viên ñại học chính 

quy học kỳ II năm học 2013 - 2014. 

- Tổ chức Hội nghị “Giải pháp nâng cao hiệu quả công tác tư vấn tuyển sinh”. 

- Tổ chức tập huấn kỹ năng mềm cho sinh viên K59. 

- Hoàn thành công tác nhập dữ liệu hồ sơ sinh viên và phát thẻ sinh viên cho sinh 
viên K59. 

- Tổ chức Hội diễn Văn nghệ sinh viên Trường năm 2014. 

- Tổ chức Vòng sơ khảo cuộc thi Vẻ ñẹp tỏa sáng - Miss HUMG 2014. 

- Tổng kết hoạt ñộng ðoàn và công tác Thanh niên; tổng kết chiến dịch mùa hè 

xanh tình nguyện năm học 2013 - 2014. 

- Tổ chức các giải bóng ñá cán bộ, sinh viên Trường năm 2014. 

- Tổ chức Giải bóng ñá nữ sinh viên 2014. 

- Tổ chức cuộc thi hát cho CBVC nhân ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10. 

2.5. Các công tác khác 

- Tổ chức Hội nghị cán bộ viên chức Trường lần thứ 41; 

- Tổng kết phong trào “Giỏi việc Trường - ðảm việc Nhà”. 

- Tiếp tục quyết toán học phí của các ñịa ñiểm ñào tạo xa Trường.  

- Thanh toán Tiền phụ cấp lao ñộng, phụ cấp hành chính quản lý cho cán bộ viên 

chức năm học 2013 - 2014. 

- Thanh toán tiền vượt giờ cho cán bộ giảng dạy năm học 2013 - 2014. 

- Hoàn thiện hồ sơ pháp lý về công tác phòng cháy chữa cháy cho các công trình ñã 

hoàn thiện ñể bàn giao ñưa vào sử dụng. 

- Triển khai ứng dụng phần mềm quản lý văn bản và ñiều hành tác nghiệp HUMG 

iOFFICE trong Toàn trường. 

- Hoàn thiện việc cập nhật thông tin trên website của các ñơn vị trong Trường. 

- Xây dựng website riêng của Ban quản lý ký túc xá sinh viên. 

- Hoàn thiện cơ sở vật chất ñể ñưa vào sử dụng KTX 9 tầng tại khu B. 

- Tiếp tục triển khai các dự án xây dựng cơ bản. 



- Tiếp tục triển khai công tác chuẩn bị dự án ñầu tư xây dựng nhà ñể bán cho 

CBVC tại khu B. 

- Lên kế hoạch ñấu thầu thiết bị năm 2014. 

- Tiếp tục triển khai dự án xây dựng Phòng thí nghiệm nghiên cứu ðịa chất theo 

kinh phí ñược cấp năm 2014. 

- Tiếp tục triển khai dự án phòng thí nghiệm tăng cường năng lực nghiên cứu Khoa 

Xây dựng. 

Nhận ñược thông báo này, các ñơn vị tổ chức triển khai thực hiện các công việc có 

liên quan ñến chức năng, nhiệm vụ của ñơn vị mình, ñồng thời báo cáo kết quả và dự kiến 

kế hoạch công tác tháng 11/2014 lên Ban Giám hiệu trước ngày 30/10/2014 (gửi về Phòng 

Hành chính - Tổng hợp qua ñịa chỉ email: hanhchinhtonghop@humg.edu.vn)./. 

 
Nơi nhận: 
  - BGH (ñể phối hợp chỉ ñạo thực hiện); 
  - Như kính gửi (ñể thực hiện); 
  - Website Trường, HUMG iOFFICE; 
  - Lưu: HCTH. 

 HIỆU TRƯỞNG 
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